
 

 
 

 

Wir gehören mit derzeit 37 Rechtsanwälten und acht Standorten in Bayern zu den führenden Insolvenzverwalterkanzleien in Deutschland. 

Grundlage unseres Erfolgs ist unsere interdisziplinäre Ausrichtung, mit der wir juristische Kompetenz und betriebswirtschaftliches Know-

how vereinen. 
 

Zur Verstärkung unseres Teams am Standort Nürnberg  

suchen wir in Teilzeit oder Vollzeit einen 
 

Mitarbeiter (m/w/d) / Sachbearbeiter (m/w/d) 

für die Kanzleibuchhaltung. 
 

In dieser Position sind Sie verantwortlich für die Verbuchung der laufenden Geschäftsvorfälle wie der Aufwendungen und 

Erträge zu Ermittlung des Unternehmensergebnisses. 
 

Aufgaben im Einzelnen: 

• Überwachung der Geschäftskonten (Festgeldanlagen etc.), 

• Erstellung der monatlichen BWA, 

• Erstellung diverser Übersichten auf Grundlage der aktuellen Buchhaltung, 

• Erstellung von Auswertungen aufgrund der erfassten Buchungen zur Information der Geschäftsleitung, 

• Erstellung der Umsatzsteuervoranmeldung, 

• Tresor / Kasse / Kassenbücher aller Standorte (Excel), 

• Überprüfung der Eingangsrechnungen sowie Ausführung der Zahlungen, 

• Übersicht teilfertige Leistungen, 

• Weiterleitung von Fremdgeldern, 

• Kontrolle der Einnahmen und Ausgaben, 

• Vorbereitung der Buchhaltung für den Jahresabschluss und die Bilanz durch den Steuerberater, 

• Sicherstellung der Einhaltung des Ablagesystems, 

• Erfassung der Vergütungsanträge, 

• Überwachung und Überprüfung der Vergütungsbeschlüsse. 
 

Wir wünschen uns: 

• eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Steuerfachangestellte (m/w/d), Finanzbuchhalter (m/w/d), einer ähnlichen kauf-

männischen Ausbildung oder ein erfolgreich abgeschlossenes betriebswirtschaftliches Studium mit Schwerpunkt Buchhaltung, 

• mehrjährige Berufserfahrung ist wünschenswert, aber keine Voraussetzung, 

• selbständiges und verantwortungsbewusstes Arbeiten, 

• hohes Engagement und Eigeninitiative, 

• Teamgeist. 

Wir bieten: 

• einen vielseitigen und anspruchsvollen Aufgabenbereich in einer hervorragend strukturierten und ausgestatteten Kanzlei.  

• eine umfassende Einarbeitung und flexible Arbeitszeiten. 

• eine den Aufgaben angemessene und leistungsbezogene Vergütung. 

• eine kollegiale Atmosphäre in einem motivierten Team. 

• Job-Rad-Leasing, vermögenswirksame Leistungen und betriebliche Altersvorsorge.  
 

Sie möchten Teil unsers Teams werden? Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen an 

Dr. Beck & Partner GbR     

Frau Anja Eckerstorfer      

Eichendorffstraße 1, 90491 Nürnberg    

E-Mail: karriere@ra-dr-beck.de 

Telefon: 0911/9512850 

mailto:karriere@ra-dr-beck.de

